
さぬき市地域活性化支援事業補助金交付要綱 

 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、市民の創意を活かし、豊かなまちづくりを実現するため、ボ

ランティア団体などの団体（以下「団体」という。）が、その特性をいかした社

会的貢献活動を行う事業に対して、さぬき市地域活性化支援事業補助金（以下「補

助金」という。）を予算の範囲内において交付することについて、さぬき市補助

金等交付規則（平成２５年さぬき市規則第２２号。以下「規則」という。）に定

めるもののほか、必要な事項を定めるものとする。 

（補助対象事業） 

第２条 補助金の交付の対象となる事業（以下「補助対象事業」という。）は、次

に掲げる要件を全て満たすもので、かつ、市長が必要と認めるものとする。 

(1) 市民の福祉（バザー、チャリティコンサート、募金など特定目的のために資

金を集めるものを除く。）の向上又は利益につながり、公共性があること。 

(2) 営利を目的としないものであること。 

(3) 宗教の教義を広め、儀式行事を行い、又は信者を教化育成することを目的と

しないものであること。 

(4) 政治上の主義を推進し、支持し、又はこれに反対することを目的としないも

のであること。 

(5) 法令等に抵触しないもの及び公序良俗に反しないものであること。 

(6) 市の毎会計年度内に実績報告書を提出できるものであること。 

（補助対象者） 

第３条 補助金の交付の対象となる団体は、次に掲げる要件を全て満たすものでな

ければならない。 

(1) 定款、寄附行為、規約、会則等を有し、団体としての意思を決定し、執行及

び代表することのできる機能並びに団体としての独立した経理の機能が確立し、

民主的で適正な運営が行われていること。 

(2) 活動の拠点がさぬき市にあること。 

(3) ５人以上の構成員があること。 

(4) 法令等に抵触する活動及び公の秩序又は善良な風俗を害する活動をしていな

いこと。 

(5) 宗教的活動又は政治的活動をしていないこと。 

（補助金の額等） 

第４条 補助率は１０分の１０以内とし、補助金の額は１０万円以上５０万円以下

とし、補助金の額に１，０００円未満の端数を生じる時は、その端数は切り捨て

るものとする。 



２ 交付回数の限度は、次のとおりとする。 

(1) 補助金は、１団体につき、１会計年度１事業とする。 

(2) 同一事業及び市長が同一と認める事業に対する補助金の交付は、連続して認

めない。 

（補助対象経費） 

第５条 補助金の交付の対象となる経費（以下「補助対象経費」という。）は、補

助事業に要する経費のうち、別表に定める経費とする。 

（補助事業の募集） 

第６条 市長は、補助事業を募集するものとする。 

２ 市長は、補助事業の募集に当たり、募集要項を定めて公表するものとする。 

（補助事業の提案） 

第７条 前条の募集に応じて申込みをしようとする団体（以下「応募団体」という。）

は、地域活性化支援事業提案書（様式第１号）に、次に掲げる書類を添えて、前

条第２項に規定する募集要項で指定する日までに、市長に提出しなければならな

い。 

(1) 事業概要書（様式第１号の２） 

(2) 収支予算書（様式第１号の３） 

(3) 団体の概要（様式第１号の４） 

(4) 定款、寄附行為、規約、会則その他これらに類する書類の写し 

(5) 役員名簿（役員を置かない場合は、構成員名簿） 

(6) 直近の事業報告書及び収支決算書又はこれらに代わる書類 

(7) その他参考となる資料 

２ 市長は、補助事業等の目的及び内容により必要がないと認めるときは、前項の

添付書類の一部の添付を省略させることができる。 

（補助事業の選考） 

第８条 市長は、応募のあった申請を審査し、最も効率的で効果的な補助事業を選

考するものとする。 

２ 市長は、前項により選考した結果を、速やかに地域活性化支援事業選考結果通

知書（様式第２号）により応募団体に通知するものとする。 

 （補助金の交付申請手続等） 

第９条 補助金の交付申請から補助金の交付までの手続は、規則第４条から第１２

条までの規定による。 

（交付の申請） 

第１０条 補助事業について補助金の交付を申請しようとする者（以下「申請者」

という。）は、前条の規定にかかわらず、地域活性化支援事業補助金交付申請書

（様式第３号）に第７条第１項に掲げる書類を添えて提出しなければいけない。 



２ 市長は、補助事業等の目的及び内容により必要がないと認めるときは、前項の

添付書類の添付を省略させることができる。 

３ 前２項の規定は、補助金の交付決定後において申請の内容を変更する補助金交

付変更申請について準用する。この場合において、補助金交付申請書中「交付申

請」とあるのは、「交付変更申請」と読み替えるものとする。 

（交付の決定） 

第１１条 市長は、前条の申請があった場合は、当該申請に係る審査を行い、適切

と認めたときは、速やかに補助金の交付の決定を行うものとし、規則第５条第３

項に規定する補助金の交付の決定の通知は、第９条の規定にかかわらず、地域活

性化支援事業補助金交付決定通知書（様式第４号）により行うものとする。この

場合において、補助金の適正な交付を行うため必要があると認めるときは、申請

に係る事項について修正を加え、又は条件を付して交付の決定をすることができ

る。 

２ 規則第５条第４項の規定により補助金の交付決定に付する条件は、次に掲げる

ものとする。 

 (1) 補助金は、申請のあった目的以外に使用しないこと。 

(2) 補助事業に着手した場合において、市長の指示があったときは、その旨を届

出ること。 

(3) 次のアからウまでのいずれかに該当するときは、速やかに市長の承認又は指

示を受けること。 

  ア 内容を変更するとき（次条に規定する軽微な変更の場合を除く。）。 

  イ 中止し、又は廃止するとき。 

  ウ 予定の期限内に完了しないとき又はその遂行が困難となったとき。 

(4) 補助事業が完了したときは、速やかに実績報告書、収支決算書等を提出する

こと。 

(5) 補助事業の施行及び経費の収支の状況に関する書類、帳簿等は、補助事業の

完了した年度の翌年度から５年間保存すること。 

(6) 市長が必要であると認めるときは、関係職員に書類等の検査をさせ、又は補

助事業の執行状況について実地検査を行うことがあること。 

(7) 市監査委員から要求があるときは、いつでも監査を受けること。 

(8) 規則又はこの要綱の規定に違反した場合は、交付の決定を取り消し、補助金 

の返還を求めること。 

３ 第１項の規定は、補助金の交付決定後において申請の内容を変更する補助金交

付変更決定について準用する。この場合において、補助金交付決定通知書中「交

付決定」とあるのは、「交付変更決定」と読み替えるものとする。 

 （軽微な変更の範囲） 



第１２条 前条第２項第３号アに規定する軽微な変更は、補助金の額の変更を伴わ

ない事業概要の変更とする。 

（申請の取下げ） 

第１３条 申請者は、第１１条の規定による決定の通知を受けた場合において、当

該通知に不服があるときや補助事業を遂行することが困難となったときは、地域

活性化支援事業補助金交付申請取下書（様式第５号）により申請の取下げをする

ことができる。 

２ 前項の規定による補助金交付申請の取下げがあったときは、当該補助金の決定

等はなかったものとみなす。 

（補助事業の遂行） 

第１４条 補助事業を実施する者（以下「補助事業者」という。）は、交付を決定

した額及び付した条件に従い、公正かつ効率的に補助事業の目的に従って誠実に

補助事業を遂行しなければならない。 

（決定の取消し） 

第１５条 市長は、補助事業に関して補助事業者が次の各号に該当する場合は、補

助金の交付の決定の全部又は一部を取り消すことができる。 

(1) 補助金を補助事業の目的と異なることに使用したとき。 

(2) 市に提出した書類に虚偽があるとき。 

(3) 補助事業の実施方法が不適切であるとき。 

(4) 前３号に掲げるもののほか、この要綱の規定又は交付の決定の条件に違反し

たとき。 

（取消しの通知） 

第１６条 市長は、前条の規定により補助金の交付の決定の全部又は一部を取り消

した場合は、補助事業者に地域活性化支援事業補助金交付決定取消通知書（様式

第６号）により通知するものとする。 

（実績報告） 

第１７条 第９条の規定にかかわらず、補助事業者は、規則第１０条に規定する実

績報告を、地域活性化支援事業補助金実績報告書（様式第７号）に補助事業の実

績に関する書類及び収支決算書を添えて報告しなければならない。 

２ 前項の実績報告書の提出期限は、補助事業完了後１か月以内又は補助金の交付

を受けた年度の３月末日までのいずれか早い日までとする。 

（補助金の額の確定） 

第１８条 市長は、前条の規定による報告を受けたときは、補助金の実績について

検査を行い、その結果が申請のあった内容及び付した条件に適合すると認められ

るときは、補助金の額を確定し、当該補助事業者に地域活性化支援事業補助金確

定通知書（様式第８号）を交付しなければならない。 



（是正のための措置） 

第１９条 市長は、第１６条の規定に基づく報告を受けた場合において、補助事業

の成果が交付を決定した額又は付した条件に適合しないと認められるときは、こ

れに適合させるための措置を講ずるよう当該補助事業者に対して命令をすること

ができる。ただし、交付を決定した額において、その申請のあった内容と重要な

部分において異ならないときはこの限りでない。 

（補助金の支払い） 

第２０条 補助金は、補助金の額の確定後に支払うものとする。 

２ 第１８条の規定により補助金額の確定通知を受けた者は、補助金の交付を受け

ようとするときは、地域活性化支援事業補助金交付請求書（様式第９号）を市長

に提出しなければならない。 

３ 市長は、補助事業の目的又は性質により、第１項の規定により難いと認められ

る場合は、同項の規定にかかわらず概算払をすることができる。 

４ 前項の概算払を受けようとする者は、地域活性化支援事業補助金概算払承認申

請書（様式第１０号）を市長が別に定める様式を添えて提出しなければならない。 

５ 市長は、前項の申請が適正であると認められるときは、地域活性化支援事業補

助金概算払承認通知書（様式第１１号）により通知するものとする。 

６ 前項の規定により補助金額の概算払の承認通知を受けた者は、補助金の概算払

を受けようとするときは、地域活性化支援事業補助金概算払請求書（様式第１２

号）を市長に提出しなくてはならない。 

（補助金の返還） 

第２１条 市長は、補助事業者が規則第１４条第１項の規定に該当したときは、交

付の決定の全部又は一部を取り消すことができる。この場合において、当該取消

しに係る部分について既に補助金が交付されているときは、期限を定め、地域活

性化支援事業補助金返還命令書（様式第１３号）によりその返還を命ずるものと

する。補助金の額を確定した場合において、その確定額を超える補助金が交付さ

れている場合も同様とする。 

（財産の処分の制限） 

第２２条 補助事業者は、補助事業により取得し、又は効用が増加した財産につい

て、市長の承認を受けないで補助金の交付の目的に反して使用し、譲渡し、貸付

けし、又は担保に供してはならない。ただし、補助事業者が補助金の全額を市に

納付したとき及び市長が特に認めたときはこの限りでない。 

 

 

 

 



別表（第５条関係） 

番号 補助対象経費 

１ 事業実施のために雇った、活動スタッフ（アルバイトを含む。）の人件費 

２ 事業実施のための指導者等への報償、謝礼（団体構成員に対するものは除

く。） 

３ チラシ、ポスター、報告書の作成費及び材料、消耗品等の購入費 

４ 専門的知識、技術等を要する業務を外部に委託した費用 

５ 機器類の賃借（レンタル）料 

６ 会場等の使用料 

７ 保険料 

８ その他事業のために必要な経費で、市長が必要かつ適切と認める経費 

備考 次の各号に掲げる経費については、補助対象経費から除くものとする。 

  (1) 粗品、記念品、賞品などの景品に要する経費 

  (2) 家賃（敷金、礼金等を含む。） 

  (3) 不動産の取得、造成、補償に関する経費 

  (4) 団体の経常的な運営に関する経費 

  (5) 旅費、宿泊費（事業実施のための指導者等に係るものは除く。） 

  (6) 備品購入費 

  (7) 光熱水費 

  (8) 飲食費（会議等に係る飲み物代は除く。） 

  (9) 慶弔費及び積立金 

  (10) 領収書等により事業実施団体が支払ったことを明確に確認することがで

きない経費 

  (11) 社会通念上適切でない経費、コスト削減の観点から補助の対象にしないこ

とが望ましい経費、その他市長が事業に直接関係ないと認める経費 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

 

地域活性化支援事業提案書 

 

年 月 日   

 

さぬき市長 殿 

 

所 在 地 

団体等名称 

代表者氏名          ㊞  

 

さぬき市地域活性化支援事業補助金交付要綱第７条の規定により、  年度の地

域活性化支援事業について、関係書類を添えて提案します。 

 

記 

 

 

１ 補助事業の名称 

 

 

２ 交付を受けようする補助金の額 

 

 

３ 連  絡  先 

氏 名： 

住 所：〒 

ＴＥＬ： 

ＦＡＸ： 

E-mail： 

                                     

  

 

 

 

 



様式第１号の２（第７条関係） 

 

事 業 概 要 書 

記載事項 内容 

（１）課題 

（現在の状況に対して何が課題

になっているのですか？どうい

う状況にしたいのですか？） 

 

 

（２）事業内容 

（実施主体として貴団体が得意

とすることや適していることの

アピール、実施場所、実施日時、

実施事業内容、参加人数の見込

みなどを具体的に説明してくだ

さい。） 

 

 

 

 

 

（３）効果、今後の展開 

（どのような効果があるのか説

明してください。） 

 

 

 

 

 

※必要に応じて、枠を拡大してください。 



様式第１号の３（第７条関係） 

 

収支予算書 

事業の名称：             

 

１ 収入の部                          （単位：円） 

区  分 予  算  額 摘   要 

市からの補助金等 （           ） 

 

 

 

市以外からの助成

金 

  

   

   

   

   

計   

 

２ 支出の部                          （単位：円） 

区  分 予算額 摘   要 

 （           ）  

 （           ）  

 （           ）  

 （           ）  

 （           ）  

 （           ）  

計   

※収入予算の額の（ ）内には市からの補助金等のうち、今回申請する額を記入し

てください。 

※支出予算額の（ ）内には支出区分ごとに補助申請額を記入してください。 



様式第１号の４（第７条関係） 

 

団 体 の 概 要 

団体名  

設立年月日  

構成員の数  

代表者 氏名 

住所 

電話番号 

ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ 

副代表者 氏名 

住所 

電話番号 

ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ 

事務所 住所 

電話番号 

ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ 

活動内容  

補助金の受

取状況 

（全ての団体から貴団体に支給された過去３年間の補助金や助成金の類について、名称と

金額を記入してください。） 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第２号（第８条関係） 

年 月 日   

        様 

 

 

 

さぬき市長 □印   

 

 

 

地域活性化支援事業選考結果通知書 

 

 地域活性化支援事業にご応募いただきありがとうございました。 

さぬき市地域活性化支援事業補助金交付要綱第８条の規定により、審査の結果、

貴団体の事業を採択しました（ご希望に沿うことができなかった）ので通知します。 

（おって、補助金交付申請書を提出してください。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第３号（第１０条関係） 

 

地域活性化支援事業補助金交付申請書 

 

年 月 日   

さぬき市長 殿 

 

所 在 地 

団体等名称 

代表者氏名           ㊞ 

 

   年度において補助金の交付を受けたいので、さぬき市地域活性化支援事業補

助金交付要綱第１０条の規定により、関係書類を添えて申請します。 

 

記 

 

１ 補助事業の名称 

 

 

２ 補助金の交付を申請する額 

 

 

３ 添付書類 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第４号（第１１条関係） 

第 号   

年 月 日   

           様 

さぬき市長 □印   

地域活性化支援事業補助金交付決定通知書 

 

   年  月  日付けで申請のあった補助金等の交付については、次のとおり

決定したので、さぬき市地域活性化支援事業補助金交付要綱第１１条の規定により、

通知します。 

記 

１ 交付年度 

 

２ 補助事業の名称 

   

３ 補助金の交付を決定した額 

   

４ 交付条件 

(1) 補助金は、申請のあった目的以外に使用しないこと。 

(2) 補助事業に着手した場合において、市長の指示があったときは、その旨を届出るこ

と。 

(3) 次のアからウまでのいずれかに該当するときは、速やかに市長の承認又は指示を受

けること。 

  ア 内容を変更するとき（市長が認める軽微な変更の場合を除く。）。 

  イ 中止し、又は廃止するとき。 

  ウ 予定の期限内に完了しないとき又はその遂行が困難となったとき。 

(4) 補助事業が完了したときは、速やかに実績報告書、収支決算書等を提出すること。 

(5) 補助事業の施行及び経費の収支の状況に関する書類、帳簿等は、補助事業の完了し

た年度の翌年度から５年間保存すること。 

(6) 市長が必要があると認めるときは、関係職員に書類等の検査をさせ、又は補助事業

の執行状況について実地検査を行うことがあること。 

(7) 市監査委員から要求があるときは、いつでも監査を受けること。 

(8) 規則又はこの要綱の規定に違反した場合は、交付の決定を取り消し、補助金 

の返還を求めること。 

 



様式第５号（第１３条関係） 

 

地域活性化支援事業補助金交付申請取下書  

 

年 月 日   

さぬき市長 殿 

 

所 在 地 

団体等名称 

代表者氏名           ㊞ 

 

さぬき市地域活性化支援事業補助金交付要綱第１３条の規定により、 年 月 

日付けで提出した補助金交付申請は、取下げます。 

 

（理由） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第６号（第１６条関係） 

第 号   

年 月 日   

           様 

 

 

 

さぬき市長 □印   

 

 

 

地域活性化支援事業補助金交付決定取消通知書 

 

  年 月 日付けで交付決定をした補助金については、さぬき市地域活性化支援

事業補助金交付要綱第１６条の規定により、次のとおり取消しをしたので通知しま

す。 

 

記 

 

１ 取消しする事項 

 

２ 理由 

 

３ 補助金を既に受領している額 

 

４ 精算する額 

  



様式第７号（第１７条関係） 

 

地域活性化支援事業補助金実績報告書 

 

年  月  日 

さぬき市長 殿 

 

所 在 地 

団体等名称 

代表者氏名           ㊞ 

 

 

記 

 

   年  月  日付け   第   号により補助金等の交付決定を受けた補

助事業等について、次のとおりさぬき市地域活性化支援事業補助金交付要綱第１７

条の規定により関係書類を添えて、実績報告します。 

 

１ 補助事業の名称 

 

２ 補助金の交付を決定した額 

 

３ 実績によって算出した補助金の額 

 

４ 補助金を既に受領している額 

 

５ 精算の予定額 

 

６ 添付書類 

 

 

 

 

 

 

 



（別紙） 

 

収支決算書 

 

事業の名称：             

 

１ 収入の部                          （単位：円） 

区   分 予  算  額 決  算  額 摘   要 

市からの補助金等 
（      ） 

 

（      ） 

 

 

市以外からの助成

金 

   

    

    

計    

 

２ 支出の部                          （単位：円） 

区   分 予  算  額 決  算  額 摘   要 

 （      ） 

 

（      ） 

 

 

 （      ） 

 

（      ） 

 

 

 （      ） 

 

（      ） 

 

 

 （      ） 

 

（      ） 

 

 

 （      ） 

 

（      ） 

 

 

 （      ） 

 

（      ） 

 

 

計 
（      ） 

 

（      ） 

 

 

※収入予算額・決算額の（  ）内には市からの補助金等のうち、今回報告する事業

に係る補助金の額を記入してください。 

※支出予算額・決算額の（  ）内には支出区分ごとに補助額を記入してください。 



様式第８号（第１８条関係） 

第 号   

年 月 日   

           様 

 

 

さぬき市長 □印   

 

 

地域活性化支援事業補助金確定通知書 

 

年  月  日付け   第   号で交付決定をしたさぬき市地域活性化支

援事業補助金について、さぬき市地域活性化支援事業補助金交付要綱第１８条の規

定により、補助金の額を確定したので通知します。 

 

記 

１ 交付年度 

 

２ 補助事業の名称 

 

３ 補助金の交付を決定した額 

 

４ 補助金を確定した額 

 

５ 補助金を既に交付している額 

 

６ 精算する額 

 

  



様式第９号（第２０条関係） 

 

地域活性化支援事業補助金交付請求書 

 

金額 

 千 百 十 万 千 百 十 円 

         

      ただし、  年度さぬき市地域活性化支援事業補助金 

 

内 訳 

事業費 補助対象額 
概算払による 

既  払  額 

左に対する 

請 求 額 

円 円 円 円 

    

 

  年  月  日    

 さぬき市長   殿 

 

  年 月 日付   第   号により補助金の額の確定通知のあった、地域

活性化支援事業補助金について、さぬき市地域活性化支援事業補助金交付要綱第２

０条の規定により、上記の金額を請求します。 

 

債権者 

  団体等名称 

  代表者氏名        ㊞ 

  代表者住所 〒   － 

 

支払の 

 

方 法 

 

口 座 

振替払 

 

 

銀行               （支）店 

預金 

種目 

当座 普通 口 座 

番 号 
         

(ﾌﾘｶﾞﾅ) 

口 座 

名 義 

 

 



様式第１０号（第２０条関係） 

 

地域活性化支援事業補助金概算払承認申請書 

 

年 月 日 

 さぬき市長 殿 

 

所 在 地 

団体等名称 

代表者氏名           ㊞ 

 

  年 月 日付けで交付決定を受けた、さぬき市地域活性化支援事業補助金につ

いて、交付決定の内容及び付された条件に従い事業を完全に遂行しますので、概算

払を受けたいので申請します。 

 

記 

 

１ 補助事業の名称 

 

２ 補助金の交付を決定した額 

 

３ 補助金を既に受領している額 

 

４ 今回概算払を申請する額 

 

５ 理由 

  



様式第１１号（第２０条関係） 

第 号   

年 月 日   

           様 

 

 

さぬき市長 □印   

 

 

地域活性化支援事業概算払承認通知書 

 

  年 月 日付けで申請のあった補助金の概算払について、さぬき市地域活性化

支援事業補助金交付要綱第２０条の規定により、次のとおり承認したので通知しま

す。 

 

記 

 

１ 補助事業の名称 

 

２ 補助金の交付を決定した額 

 

３ 今回概算払を承認した額 

 

※市が指定する様式の請求書を速やかに提出してください。 

  



様式第１２号（第２０条関係） 

 

地域活性化支援事業補助金概算払請求書 

 

金額 

 千 百 十 万 千 百 十 円 

         

      ただし、  年度さぬき市地域活性化支援事業補助金 

 

内 訳 

事業費 補助対象額 
左に対する 

補 助 額 
概算払請求額 

円 円 円 円 

    

 

  年  月  日    

 さぬき市長   殿 

 

  年 月 日付   第   号により補助金の額の交付決定通知のあった、

地域活性化支援事業補助金について、さぬき市地域活性化支援事業補助金交付要綱

第２０条の規定により、上記の金額を請求します。 

 

債権者 

  団体等名称 

  代表者氏名        ㊞ 

  代表者住所 〒   － 

 

支払の 

 

方 法 

 

口 座 

振替払 

 

 

銀行               （支）店 

預金 

種目 

当座 普通 口 座 

番 号 
         

(ﾌﾘｶﾞﾅ) 

口 座 

名 義 

 

 



様式第１３号（第２１条関係） 

第 号   

年 月 日   

           様 

 

 

さぬき市長 □印   

 

 

地域活性化支援事業補助金返還命令書 

 

  年 月 日付け   第   号で交付決定をした補助金について、さぬき市

地域活性化支援事業補助金交付要綱第２１条の規定により、補助金の返還を次のと

おり命じます。 

 

記 

 

１ 補助事業の名称 

 

２ 補助金の交付を決定した額 

 

３ 補助金を確定した額 

 

４ 補助金を既に交付している額 

 

５ 返還を命令する理由 

 

６ 返還を命令する額 

 

７ 返還の期限 

 

８ 返還の方法 添付の納入通知書による。 

 


