
住民票等の写し請求書（法人用） 

申請日       年   月   日 

請
求
者 

所在地 

 

 

○印  

（代表者名と一致した印） 

会社名  

代表者氏名  

電話番号  

担当者 

住所 

氏名 

必
要
と
す
る
住
民
票 

住所 さぬき市 

氏 名
ふりがな

 
 

生年月日  

請
求
理
由 

単に「債権保全、債権回収」のみではなく、住民票等が必要となる原因、使用目的等を具体的に記入してください 

※ この申請書は自己の権利を行使し又は自己の義務を履行するために必要な場合、国又は地

方公共団体に提出する必要がある場合、その他の住民票の記載事項を利用する正当な理由が

ある場合のいずれかの場合であって、それを明らかにしたとき使用できます。 

※ 必要事項を明記していただければ、他の様式でも差し支えありません。



（裏面） 

 

申請に必要な書類等 

１． 法人の名称と所在地が確認できる以下のいずれかの書類 

登記事項証明書（写し可） 

代表者事項証明書 

会社のホームページのコピーなど 

２． 請求担当者の本人確認書類及び法人に属していることが証明できるもの 

免許証等及び社員証（又は法人の代表者からの委任状等） 

３． 疎明資料 

対象者と請求者との権利関係が確認できる契約書の写し等（電子処理により契約者の

自署がない場合、原本証明したもの） 

会社間で委託・譲渡がある場合、証明できる書類の写し 

４． 郵送で請求の場合 

（１） 返信用封筒 

（２） 手数料 

定額小為替 住民票 1 通４００円 

（３） 送付先住所が上記書類で確認できない場合は、ホームページの写しやパンフレット

等所在地が確認できる資料 

 

 

 

 

 

 

 

 

 疎明資料を添付できない場合は、住民票等を利用する理由を具体的に記載してください。 

【請求理由の記載例】 

・ 債務不履行の状態であり、上記債務者に宛てた郵便物が届かず還付されたので、

現住所を確認する必要があるため。 

・ 電話が通話不能で郵便物も届かず、文書督促をする為（訴訟等を行う為）住所・氏

名を確認する必要があるため。 

【問い合わせ先・送付先】 

〒769-2195 

さぬき市志度５３８５番地 8 

さぬき市役所市民課住基係 

TEL 087-894-9218 

【請求理由の記載例】 

・ ×年×月×日に請求者〇〇は、△△に対し、弁済期を×年×月×日と定め、××

×円貸し渡したが、××円が未返済のまま連絡が取れなくなったので、現住所を確

認する必要があるため。 


