（様式３）
会社概要書
	事業者名
	

	本社所在地
	

	代表者職氏名
	

	電話・FAX番号
	（電話）
	（FAX）

	開設・創設年月日
	

	資本金
	　　　　　　　　　　　　千円

	従業員数
	　　　　　　　　　　　　　人　（　　　　年　　月　　日現在）

	事業概要
	


	本業務を担当する支店・営業所等の概要

	支店等の名称
	

	所在地
	

	従業員数
	　　　　　　　　　　　　　人　（　　　　年　　月　　日現在）

	電話・FAX番号
	（電話）
	（FAX）


　※　本社で本業務を担当する場合は記載不要。
（様式３別紙１）
業務実績
＜一覧表＞
	No
	業務名称
	発注機関名
	業務概要
	履行期間

	1
	
	
	
	○年○月○日
～
○年○月○日

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


・記載できる業務実績は10件以内とする。
・記載した実績に係る契約関係書類（契約書等の業務内容及び履行が確認できる書類をいう。（契約書及び仕様書））の写しを添付すること。
（様式３別紙２）
予定担当者の経歴等
＜予定担当者の経歴等＞　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　年　月　日現在
	役割（〇をつける）
	管理責任者　・　　担当者

	氏名（ふりがな）
	

	所属・役職
	

	保有資格　登録番号、登録年月日

	資格の種類
	登録番号
	登録年月日

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	業務経歴等


	実務経験年数
	　　年

	手持ち業務の状況 

	業務名称
	発注者名
	履行期間
	契約金額（税込、単位：円）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


※　担当者ごとに1枚ずつ作成してください。
※　行が不足する場合は、適宜追加してください。
